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Ai genitori degli alunni  

Ai docenti  
Al personale ATA  

Al DSGA 
 
Oggetto: Delega a terzi per ritiro alunni da scuola.  
 
Con la presente si ricorda ai genitori che hanno necessità di delegare altre persone per il 
ritiro da scuola dei propri figli e che non abbiano già provveduto a presentare formale 
richiesta con allegata documentazione, di provvedere a compilare l’apposito “modello di 
delega ritiro”, (vedi allegato 2)  in duplice copia, allegato alla presente e consegnarlo ai 
docenti coordinatori di classe che avranno cura di consegnarne una copia presso gli uffici di 
segreteria.  
 
La richiesta dovrà essere firmata da entrambi i genitori con allegate le loro carte d’identità e 
dovrà essere completata da un documento d’identità del/i delegato/i.   
 
Si precisa, che per gli alunni della scuola secondaria privi di autorizzazione per l’uscita 
autonoma  (vedi allegato1) e per gli alunni della scuola primaria, fino a quando non verrà 
acquisita agli atti tale richiesta,  gli alunni potranno essere consegnati solo ed 
esclusivamente ai genitori e che in nessun caso i minori verranno affidati a persone 
senza delega firmata da entrambi i genitori.  
 
Nel caso in cui gli alunni, terminate le lezioni, non  vengano prelevati dai genitori o da chi 
delegato, dopo quindici minuti, si provvederà alla segnalazione agli organi competenti.  
 
Si ringrazia per la collaborazione.  
 

 
 
       Il Dirigente Scolastico 

                                                                    Prof. Giancarlo Garozzo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

        dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 

 


